Научно-методический центр Московского района

Методические рекомендации по оформлению конспекта занятия

Данные рекомендации включают основные требования по оформлению конспекта занятия, которое проводилось в соответствии с планом-конспектом. 
Приступая к созданию плана-конспекта, четко определите тему и цель занятия в соответствии с возрастными и индивидуальными особенностями детей. Тщательно отберите содержание, формы, методы, приемы работы. Продумайте, какой результат Вы предполагаете получить по окончании занятия. После того, как занятие состоялось, оформите конспект по следующей схеме.
Схема оформления конспекта занятия:

1. Конспект представляется на отдельных листах бумаги формата А 4 (писать с одной стороны листа) желательно в печатной форме (Word 95/97/2000/XP, кегль 14, межстрочный интервал 1,5), не более 10 страниц машинописного текста, оформляется в отдельную папку, обложка которой повторяет оформление титуль​ного листа. Все страницы нумеруются.

2. Титульный лист:

а) вверху указывается полное название учреждения, где работает педагог;

б) в середине листа тема и форма проведения занятия;

в) под названием справа указывается Ф.И.О. автора, занимаемая должность;

г) в конце страницы год подготовки занятия. 

3. План  проведения занятия.

а) Цели и задачи занятия (программное содержание);

б) Материалы к занятию (демонстрационный и раздаточный);

в) Предварительная работа;

г) Организация детей;
д) Ход занятия с указанием методов и форм организации деятельности детей
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4. Выводы, отражающие место данного занятия в системе образовательной работы и результативность его.

